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Profilbogen für Organisationen 
Freiwillige, die an einer ehrenamtlichen Tätigkeit interessiert sind und sich vorstellen können, 
in Ihrer Organisation zu arbeiten, erhalten vom Freiwilligenzentrum ein Infoblatt mit den 
wichtigsten Angaben zu Ihrer Einrichtung. Dieses Infoblatt beinhaltet Namen, Adresse und 
Erreichbarkeit Ihrer Organisation. Ferner beinhaltet es die von Ihnen verfassten Texte zu den 
Aufgaben Ihrer Einrichtung und die spezielle(n) Aufgabe(n), für die Sie Freiwillige suchen. 
Die Freiwilligen nehmen dann direkt Kontakt mit Ihnen auf. 

Wir bitten Sie, besonders diese beiden Punkte genau auszufüllen, da Sie damit um 
Freiwillige werben und so Ihre Organisation nach außen präsentieren! Ihre Texte sollten kurz 
und bündig, gleichzeitig aber ansprechend sein, um das Interesse der Ehrenamtlichen zu 
wecken. 

Informationen über Ihre Einrichtung 

Name der Einrichtung   Anmerkung  

Wir bitten Sie 
darum, die 
Kontaktdaten  
immer aktuell zu 
halten, da diese 
für die Kontakt-
aufnahme der 
Freiwilligen 
unentbehrlich  
sind.  

Teilen Sie uns 
daher bitte jede 
Änderung mit.  

Träger  

Ansprechpartner:in  

Erreichbarkeit  

Homepage  

Straße  

PLZ, Ort  

Telefon  

Fax  

E-Mail  

Art der Einrichtung ☐ e.V. 
☐ e.V. finanziell gemeinnützig 
     anerkannt  
☐ freie Initiative 
☐ Sonstiges 

☐ gGmbH  
☐ kommunale Einrichtung 
☐ Körperschaft öffentlichen 
     Rechts 
 

Bitte Gemeinnützigkeit nachweisen. (z.B. Freistellungsnachweis) 

  

 

   ID Organisation:  ___________________________________________ 
 

   Nur auszufüllen vom Freiwilligenzentrum. 
 

Qualitätssiegel für Freiwilligenagenturen 

Bitte ausgefüllt per E-Mail, Fax oder auf dem Postweg zusenden.  

FreiwilligenZentrum 
Hannover e. V. 
Georgstr. 8A, 1.Etage 
(Eingang Limburgstraße) 
30159 Hannover 
 
Telefon +49 511 300 344 6 
Fax  
E-Mail info@fwzh.de 
Internet www.fwzh.de 
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Aufgaben und Ziele Ihrer Organisation 
Anmerkung 

Heben Sie hier 
hervor, was die 
Besonderheit 
Ihrer Arbeit 
darstellt und 
wem sie 
zugutekommt. 
Frage nach 
Aufgaben für 
Freiwillige 
kommt unter 4. 

Titel/Überschrift der ehrenamtlichen Arbeit 

_________________________________________________________________ 

Beschreibung der ehrenamtlichen Arbeit 
Anmerkung 

Möglichst 
detailreich und 
ansprechend 
erläutern. 
Wichtig wäre 
auch eine 
Angebotsbe-
zeichnung bzw. 
ein Titel. 

Beschreiben 
Sie bitte kurz, 
was Sie für die 
jeweilige 
Zielgruppe 
erreichen 
wollen.
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Ort des Engagements 
 
 
☐   Digitales Engagement 
☐   Ortsunabhängig / von zu Hause aus  
☐   Vor Ort / in einer Einrichtung 
 
 
Ergänzende Informationen: 
(z. B. abweichende Adresse oder Ansprechperson) 
 

In welchem zeitlichen Rahmen erfolgt 
der Einsatz? 
 
☐   Flexibel  
☐   Regelmäßig 
☐   Projektorientiert 
☐   Kurzzeiteinsatz 
 
Ergänzende Informationen: 
 
 

In welchen Handlungsfeldern erfolgt der Einsatz? 
 
☐   Beratung      ☐   Lern- / Leseförderung   
☐   Besuchsdienst/Begleitung   ☐   Mithilfe bei Tafeln 
☐   Büro/Verwaltung     ☐   Musik / Gesang                          
☐   Digitales / Social Media    ☐   Nachbarschaftshilfe 
☐   Einkaufshilfen     ☐   Öffentlichkeitsarbeit / Presse 
☐   Fahrdienst     ☐   Patenschaft / Mentoring                         
☐   Freizeitgestaltung    ☐   Reparatur / Handwerkliches   
☐   Gartenarbeit     ☐   Sport / Bewegung                          
☐   Handarbeit / Basteln    ☐   Stadt- und Regionalgeschichte 
☐   Hilfe in Notsituationen    ☐   Tierschutz / Tierbetreuung   
☐   Inklusion      ☐   Umwelt / Klimaschutz                           
☐   Integration / Migration    ☐   Übersetzen 
☐   Katastrophenschutz / Rettungsdienst  ☐   Veranstaltungsorganisation   
☐   Kochen / Backen / Hauswirtschaft  ☐   Verkauf / Ladenorganisation 
☐   Kunst / Kreatives     ☐   Vorträge / Führungen                          
 
 
Ergänzende Informationen: 
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Für welche Zielgruppe kann man sich 
engagieren? 
 
☐   Erwachsene 
☐   Familien  
☐   Jugendliche 
☐   Kinder 
☐   Senior:innen 
 
Ergänzende Informationen: 
 
 
 

Wie gut sollten die Deutschkenntnisse 
ausgeprägt sein? 
 
 
☐   keine 
☐   einfach  
☐   mittel 
☐   gut  
 
Ergänzende Informationen: 
 

Gelten spezifische Voraussetzungen 
für das Angebot? 
 
☐   Alter  ________________ 
☐   Führerschein  ________________ 
☐   Führungszeugnis ________________ 
 
Ergänzende Informationen: 
 
 
 

Nutzbarkeit für Menschen mit 
Handicap? 
 
☐   Barrierefrei für Rollstuhlfahrer:innen 
☐   Barrierefrei für Menschen mit   
      Sehbehinderung/Blindheit 
☐   Barrierefrei für Menschen mit  
      Hörbehinderung/Gehörlosigkeit 
☐   Barrierefrei für Menschen mit  
      Lernschwierigkeiten oder geistigen  
      Behinderungen  
 
weitere Infos zur Barrierefreiheit: 
 

Unsere Leistungen für die Ehrenamtlichen 
 
☐   Anerkennung für die Studiengänge  ☐   Kostenlose Ausflüge 
☐   Anleitung durch Fachkräfte   ☐   Kostenlose Nutzung weiterer Angebote  
☐   Aufwandsentschädigung    ☐   Kostenlose Veranstaltungen  
☐   Ausstattung mit Medien/Arbeitsmaterialien ☐   Kostenlose Verpflegung 
☐   Dienstbesprechungen    ☐   Regelmäßige Informationen  
☐   Erfahrungsaustausch    ☐   Supervision  
☐   Erstattung entstandener Kosten   ☐   Tätigkeitsnachweise 
☐   Fortbildung/Qualifizierungsangebote  ☐   Unfallversicherung 
☐   Haftpflichtversicherung    ☐   Unterstützung beim Aufbau neuer       

      Tätigkeiten 
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Datenschutzerklärung 
 

 Wir sind damit einverstanden, dass unsere Daten im Freiwilligenzentrum Hannover e.V. 
aufbewahrt und zu Zwecken der Vermittlung eines Ehrenamtes verwendet werden. Wir 
haben jederzeit die Möglichkeit, Auskunft über diese Daten zu erhalten. Sollten trotz 
Bemühungen um Datenrichtigkeit und Aktualität falsche Informationen gespeichert sein, 
werden diese auf unsere Aufforderung hin berichtigt. Selbstverständlich können wir 
jederzeit die Löschung der gespeicherten Daten verlangen. Wir können darüber hinaus 
jederzeit ohne Angabe von Gründen von unserem Widerspruchsrecht Gebrauch machen 
und die erteilte Einwilligungserklärung unter info@fwzh.de mit Wirkung für die Zukunft 
abändern oder gänzlich widerrufen. Es gelten die Bestimmungen der EU-DSGVO. 

 
 Wir möchten aktuelle Infos, Einladungen und Neuigkeiten vom Freiwilligenzentrum 

Hannover e.V. per E-Mail erhalten. Diese Einwilligung ist jederzeit für die Zukunft unter 
info@fwzh.de widerrufbar. 

 
 
 
 
__________________________________________________________________________ 
(Ort/Datum)     (Unterschrift) 
 
 
Wir bitten Sie herzlich um Zusendung Ihres aktuellen Informationsmaterials. Wir legen es bei 
uns aus und geben es in unseren Beratungsgesprächen an interessierte Freiwillige weiter. 
 

Den ausgefüllten Fragebogen senden Sie bitte an: 
Freiwilligenzentrum Hannover e.V. 
Georgstr. 8A, (Eingang Limburgstraße), 30159 Hannover 
Tel: 0511/300 344 6, Fax: 0511/300 344 89, E-Mail: info@fwzh.de        Stand: 19.02.2025 
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